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Je kan een aantal gegevens over de organisator of de kinderopvanglocatie wijzigen zonder
toestemming van Opgroeien of zonder dat de vergunning wijzigt.

Breng Opgroeien wel altijd op de hoogte zodat we de juiste gegevens hebben.
Sommige wijzigingen hebben gevolgen voor je eigen werking of administratie.
Wijzig je bijvoorbeeld de naam van de opvang of je contactgegevens dan moet je het

huishoudelijk reglement en schriftelijke overeenkomst met de gezinnen aanpassen en hen
informeren.

Wijzigingen op vlak van de organisator

De naam en het adres zijn gebonden aan het ondernemingsnummer dus moet je die wijziging eerst
doorgeven in de Kruispuntbank voor Ondernemingen (KBO). Dit kan via het ondernemingsloket of via

Feitelijke verenigingen kunnen dit doorgeven aan Opgroeien.
Werd de naam en/of het adres aangepast in het KBO, dan geef je dit via e-mail door aan je

klantenbeheerder die de naam wijzigt in je dossier en je in het geval van naamswijziging een nieuw attest
vergunning bezorgt met de nieuwe naam.
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https://economie.fgov.be/nl/themas/ondernemingen/kruispuntbank-van/my-enterprise

DE CONTACTGEGEVENS WIZIGEN

Wijzig je een e-mailadres of telefoonnummer dat wij gebruiken of wijzigt de contactpersoon, geef dit
onmiddellijk via e-mail door aan je klantenbeheerder zodat we je via de juiste gegevens kunnen
contacteren.

HET REKENINGNUMMER WIZIGT

Het rekeningnummer waarop Opgroeien de subsidie betaalt staat op naam van de organisator wat ook de
naam van de rekeninghouder moet zijn. Wijzigt het rekeningnummer dan is het belangrijk dat je dit zo
vlug mogelijk doorgeeft zodat de uitbetaling van de subsidie kan doorlopen. De bevestiging van de
bankinstelling vereist.

Je kan de wijziging doorgeven via het formulier dat Opgroeien hiervoor voorziet en dat je op de

vindt.

Wijzigingen op viak van de locatie

WIZIGING VAN DE VERANTWOORDELIJKE

Wijzigt de verantwoordelijke van de locatie laat dit dan onmiddellijk weten aan Opgroeien en bezorg het
uittreksel strafregister model 596.2 van maximaal één maand oud en het kwalificatiebewijs..

Andere personeelswijzigingen moet je niet doorgeven maar je moet als organisator wel altijd de vereiste
documenten hebben. Om problemen te vermijden vraag je de documenten vooraleer je iemand in dienst
neemt.

JE WIZIGT DE NAAM VAN DE LOCATIE

Wijzig je de naam van de locatie laat dit dan onmiddellijk weten aan Opgroeien.

Opgroeien verandert de naam in het dossier en bezorgt je een nieuwe vergunning met de nieuwe naam.

JE WIIZIGT HET AANBOD VAN DE LOCATIE

e Nachtopvang
Beslis je om in de kinderopvanglocatie nachtopvang aan te bieden terwijl dit voorheen niet het geval
was, dan moet je nakijken of in het brandweerverslag/brandveiligheidsattest deze mogelijkheid
vermeld is. Is dit niet het geval, vraag dan een nieuw brandveiligheidsattest aan.
Bezorg dit aan je klantenbeheerder en vermeld vanaf wanneer je nachtopvang aanbiedt.

Beslis je om geen nachtopvang meer aan te bieden terwijl dit voorheen wel het geval was, dan breng
je ook je klantenbeheerder op de hoogte.
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https://www.kindengezin.be/nl/professionelen/sector/kinderopvang/organisatie-en-administratie/alles-voor-mijn-subsidies-regelen

e Buitenschoolse opvang
Wanneer je beslist om in de kinderopvanglocatie buitenschoolse opvang aan te bieden terwijl dit
voorheen niet het geval was, geef dan aan je klantenbeheerder door vanaf wanneer je dit aanbod doet.

Beslis je om geen buitenschoolse opvang meer aan te bieden terwijl dit voorheen wel het geval was,
dan breng je ook je klantenbeheerder op de hoogte.

e Subsidie
Wanneer je niet langer voldoet aan de voorwaarden voor een subsidie of beslist om in een
kinderopvanglocatie niet langer te werken volgens inkomenstarief, dan laat je dit schriftelijk weten
aan je klantenbeheerder.

WIJZIGING INFRASTRUCTUUR ZONDER WUZIGING AANTAL PLAATSEN

Doe je structurele wijzigingen aan de infrastructuur van een kinderopvanglocatie, dan vraag je:

e een nieuw brandveiligheidsattest aan
e een nieuw verslag infrastructuur aan als de wijzigingen betekenen dat de beschikbare oppervlakte
vermindert

Bijvoorbeeld: je neemt een extra lokaal in gebruik of je doet verbouwingen waardoor de indeling van de
ruimtes wijzigt
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